
Manual de Usuario
Odoo

Creación de Ordenes de Ventas, Cotizaciones y Envió a POS para Pago



El modulo de ventas será usado
únicamente para generar cotizaciones,
ventas que tengan como origen tomar
mercancía de CEDIS o de otra tienda
diferente a la que esta haciendo la
transacción o ventas a pedido.



Al entrar al modulo de ventas lo
primero que vamos a ver son todas las
cotizaciones que hemos realizado, así
como el estatus de estas ordenes.



Borramos el filtro y
seleccionamos el botón
de crear para iniciar con
nuestra cotización que
se podrá convertir en
una venta.



Al entrar podemos ver las diferentes secciones que
podemos llenar en nuestra cotización.

Datos del cliente

Fecha de vencimiento: Es la vigencia que puede tener
la cotización.

Lista de Precios: Aquí seleccionaremos el precio en el
que se lo venderemos al cliente.

Aquí colocaremos los productos a cotizar o vender

Y en esta pestaña tendremos que agregar mayor
detalle sobre la toma de mercancía (Revisar la siguiente hoja)



Lo mas importante en esta sección es el almacén,
aquí seleccionaremos el origen de nuestra mercancía.
Para identificar los almacenes es de la siguiente
manera

WHC -> CEDIS
WHL -> DUPUIS LOMAS
WHF -> DUPUIS SANTA FE
WHA -> DUPUIS ARCOS BOSQUES
WHP -> DUPUIS PASEO INTERLOMAS
WHS -> DUPUIS SHOWROOM / OULET
WHO -> Este almacén es exclusivamente para
recepción de productos o servicios de activo fijo o
corporativo



Aquí colocaremos todos los datos del cliente

Aquí podremos buscar el SKU por nombre o numero

En automático el sistema colocara la lista de precios
que el cliente tiene asignada pero podemos
cambiarla o podemos colocar manualmente el
porcentaje de descuento autorizado.



Una vez terminado de agregar los productos
podremos ver como se desglosa el importe sin iva y
los impuestos



Una tengamos listos los datos de cliente, los
productos y confirmemos que todo esta correcto le
daremos clic en el botón de guardar y
posteriormente en confirmar.

Al seleccionar el botón confirmar se habilitara este
acceso llamado entrega, allí hará el apartado de la
mercancía.

Ahora el siguiente paso es cobrar la orden desde el
POS para aplicar los pagos.



Para aplicar los pagos de la
cotización realizada en el modulo de
ventas, debemos de abrir la
aplicación de POS

Recordemos que debemos de
ingresar a alguno de los POS de
nuestra sucursal, ya que allí es
donde se cobrara y donde se
reflejara la venta.

En la pantalla principal del POS,
podemos ver si alguno de los POS
esta disponible y quien dentro de
ellos, siempre debemos de usar uno
que diga NUEVA SESION



Una vez dentro de POS recordemos
las secciones que aquí tememos

Ficha del producto

Asignación de Cliente

Notas de la Venta

Cotización/Orden: este botón nos
lleva a la selección de las órdenes
que generamos en el modulo de
ventas para aplicar los pagos
correspondientes.



Aquí seleccionamos la orden a la
que queremos aplicar los pagos, lo
que nos llevara a la siguiente
ventana emergente, para todas las
ventas de producto que sale desde
CEDIS u Otra tienda siempre
seleccionaremos “Resolver Orden”.
Únicamente seleccionaremos
“Aplicar Anticipo” para generar una
venta de un “Pedido”

La diferencia entre estos dos
botones es que “Resolver Orden”
genera una factura normal y “Aplicar
Anticipo” generara una factura por
anticipo de venta (Correspondiente a un producto

que aun no tenemos físicamente en nuestro almacén)



Cuando seleccionemos el botón de
resolver orden, nos llevara los datos de la
cotización al POS

Nos llevara el dato del cliente

El monto que tenemos en nuestra
cotización

Los datos del producto

Y las cantidades vendidas

En caso de tener un descuento aplicado
también nos llevara el precio ya con el
descuento

Una vez todo validado daremos clic en el
botón Pago



Una vez seleccionado el botón de Pago
podemos aplicar los diferentes métodos
de pago que tenemos disponible.

Importante:
Validar que el monto sea el correcto
El cliente este establecido correctamente

Seleccionar siempre el botón de Factura
esto generará un borrador que ayudara a
contabilidad a generar la facturación de
una manera mas eficiente.

Enviar mas tarde: Este botón se usa para
que el producto se descuente
inmediatamente o genere una orden de
salida en dos pasos (en el manual de inventario podemos

consultar mayor detalle de este tema)
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